
 
 
 
 

Du fehlst uns… 
 
 
Rezeptionist*in 
(20 Stunden, ab 15. März 2025) 
 
 
Wir bieten 

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit an der Rezeption eines Bildungs- und 
Seminarzentrums 

- Ein hoch kompetentes und herzliches Team. 
- Vergünstigte bzw kostenlose Teilnahme an Veranstaltungen im Haus. 
- Entlohnung lt. Kollektivvertrag der Caritas mind. VI/3 € 1.395,19 brutto f.  

20 Std bei entsprechenden Vordienstzeiten. 
- Finanziell stark gestütztes Mittagessen  
- Sehr gute öffentliche Erreichbarkeit  
- Bei Interesse ein Gemüsebeet zur privaten Verwendung. 

 
 

Du hast / bist 
- Erfahrung an einer Rezeption 
- Eine kommunikative Persönlichkeit 
- Selbständige und genaue Arbeitsweise 
- Belastbarkeit und zeitliche Flexibilität 
- Gute Kenntnisse in Word und Excel 
- Sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse. 
- Offene Einstellung zu den christlichen Kirchen. 

 
Die Dienstzeiten sind lt Dienstplan im Zeitrahmen von 7.30-19.30, auch an zwei 
Wochenenden pro Monat. 

 
 
Dienstort: 
Kardinal König Haus, Kardinal-König-Platz 3, 1130 Wien 
 
 
Informationen zu unserem Haus findest du auch unter www.kardinal-koenig-haus.at 
 
Katrin Flamm freut sich auf deine Bewerbung: flamm@kkh.wien 
 
Wien, am 27. Februar 2025 


